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實習生進廠須知 

1. 住宿：免費供三餐，住宿收費 450 元(宿舍公共區域清潔費 100元由舍監每月向學生

收取現金) 

a. 提供投幣式洗衣機烘衣機脫水機 

b. 個人寢具需自備：枕頭、枕套、棉被、被套、床墊、床套、臉盆、盥洗用具 

(牙膏、牙刷、沐浴乳、洗髮精、吹風機、指甲刀)及換洗衣物等私人用品請自                      

行攜帶，衣架公司提供，公司皆配發衣櫃鑰匙，故個人物品需自行負保管之

責。 

c. 宿舍內不可跨層活動，若經發現依規記過 

2. 未住宿：免費供中餐(早晚餐需自理) 、交通自理

一、薪資： 

1. 月薪依勞動部公告基本工資(勞健保依勞健保投保級距收款、福利金依勞基法規範 

0.5%收款) 

2. 保險：享勞保、健保(健保可選擇不加保:報到需提供健保加保同意書)、團保(福

利免費) 

3. 上班時間：07:00-16:00 休息時間:1 小時 
4. 排休制：每周需安排休假兩天（一例一休）、每月可休天數需休完，需依主管

幹部安排班表休假，若有私事處理需提前協調排休日 

5. 每月薪資次月 10 號匯款至學生提供之本人帳戶 

 

二、報到需帶物品： 
a.身份證及健保卡正本（務必隨身攜帶）、身份證正反面影本及戶口名簿影本。 
b.彰化銀行存摺封面影本可提供其它銀行或郵局帳戶影本，但銀行將收取跨行轉帳匯款費$30 

元，由薪資內扣除，帳戶需本人的戶頭。 

c. 彩色 1 吋照片三張 

d. 體檢報告正本、體檢收據(進廠繳交) 

e. 申請停車證：檢附駕照及行照（若行照非本人需簽署機車借用切結書） 

f.自備保溫杯 

三、上班需注意事項： 

a. 身上禁止配戴飾品（如項鍊、戒指、耳環、手錶、MP3、耳機...等） 

b. 指甲及鬍渣需定期修剪 
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c. 公司內皆須穿著襪子上班 
d.  報到日發放食品廠用工作服、帽子(女性需綁頭髮)、袖套、新人頭帶、工作鞋，

須依規定穿著，實習期滿需全數繳回。衣服請每週帶回清洗，以免污漬沉澱，若

離職後，需歸還整潔的工作服，如有髒汙可帶回清洗，或者酌收送洗費，由公司

協助送洗 

e. 遇有任何問題（生病、心情差、工作壓力等）需立即與現場幹部、舍監輔導員、

或人事單位反映，以獲得立即性處理與協助。  

f. 公司配發鞋櫃手機櫃鑰匙，置物櫃需自行設定密碼，故個人物品需自行負保管之

責。 

四、體檢注意事項： 

a. 合格醫院查詢網址: https://hrpts.osha.gov.tw/Home/CertifiedHospInfoSearch 

b. 體檢項目及注意事項：體檢前需空腹 8 小時並攜帶健保卡，女性需避開生理期

務必依照下方圖示體檢細項(勞工健康檢查標準+勞工供膳健康檢查)進行體 

檢，以免做錯漏做須重新檢查，造成時間及金錢的浪費。 

c. 體檢收據務必妥善保管，報到需繳交，未提供收據者，實習期滿公司將無法進

行退款程序。 

 

公司地址：新竹縣新豐鄉中崙村 9 鄰中崙 289-3 號（若郵寄請註明：姓名及學校）

公司電話：03-6235588 警衛室分機:855 宿舍分機:856 人事分機:701/702/740 


